
Prezados! 

Seguem orientações sobre preenchimento do RTD.

I ENSINO

Se  ao  longo  do  semestre,  ocorreram  inclusões  ou  exclusões  de  disciplinas,  existe  a
necessidade de correção de Carga Horária no RTD.

Exemplo: se a disciplina “Redes de Computadores T01” não foi lecionada pelo Docente, ele
deve atribuir 0 (zero) na Carga Horária do RTD. 

No caso onde a Carga Horária Semanal Prevista no PTD não esteja de acordo com a CH
horária executada pelo docente, deve-se informar a CH correta.

II - OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E ADMINISTRAÇÃO 

Se o docente especificou as atividades planejadas no PTD 2019/1, o sistema exporta todos
os dados, sendo necessário que o docente informe a quantidade de carga horária utilizada,
bem como se executou, link de publicações, nº de portaria, ou conforme Nota Técnica.

Se o docente desenvolveu alguma outra atividade que não foi planejada no PTD 2019/1,
independente do tipo de atividades: ensino, pesquisa, extensão ou administração, o docente
deverá lançar em OUTRAS ATIVIDADES. 
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Se o docente NÃO especificou as atividades planejadas no PTD 2019/1, é necessário que o
docente detalhe as atividades, na opção OUTRAS ATIVIDADES. 

Após Cadastrar aparece a tela abaixo:

Solicitamos que os responsáveis no campus orientem os docentes quanto ao preenchimento do RTD
e  dúvidas  sejam  concentradas  pela  chefia  imediata  e  encaminhadas  por  esta,  para  o  e-mail
ptd.sig@ifc.edu.br . Adotaremos o procedimento de devolver dúvidas enviadas diretamente pelos
docentes para os campi, no sentido de otimizar o atendimento.
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